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《《《《積財智富積財智富積財智富積財智富》》》》網上學習平台登記指引網上學習平台登記指引網上學習平台登記指引網上學習平台登記指引 

� 每間學校可選出一位負責老師，即本活動的聯絡人，負責進行老師登記及學生註冊，並協

調校內師生參與本活動； 

� 負責老師可利用 9 月初向全港中學校長發出的邀請函中的學校帳戶及學校密碼，登入《《《《積積積積

財智富財智富財智富財智富》》》》學校平台學校平台學校平台學校平台進行老師及學生登記； 

� 登記分兩個階段進行：第一階段為學校報名及老師登記；第二階段為學生網上註冊。兩個

程序皆由負責老師進行； 

� 下表列出登記流程簡介，或登入 www.econschool.com/mpfaoleplatform_menu 下載詳細登

記步驟。 
 

 

 

登記流程簡介登記流程簡介登記流程簡介登記流程簡介 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（（（（步驟一步驟一步驟一步驟一））））登入登入登入登入《《《《積財智富積財智富積財智富積財智富》》》》學校平台學校平台學校平台學校平台 

（學校帳戶及學校密碼會直接寄給學校） 

（（（（步驟二步驟二步驟二步驟二、、、、三三三三））））負責老師進行登記負責老師進行登記負責老師進行登記負責老師進行登記、、、、新增或新增或新增或新增或

修改參與老師資料修改參與老師資料修改參與老師資料修改參與老師資料 

（參與老師上限為 10 位，已包括負責老師） 

（（（（步驟四步驟四步驟四步驟四））））負責老師為參與學生網上註冊負責老師為參與學生網上註冊負責老師為參與學生網上註冊負責老師為參與學生網上註冊 

1. 下載學生登記表格及填妥學生資料； 

2. 將檔案另存為 CSV 檔，再上載至《《《《積財智積財智積財智積財智

富富富富》》》》學校平台學校平台學校平台學校平台。 

註：檔案只能上載一次，請集齊所有學生資料才上載。 

（（（（步驟五步驟五步驟五步驟五））））等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料 

負責老師提交資料後，將於 5 個工作天內收

到確認電郵；參與學生亦將個別獲電郵通知。 

（（（（步驟六步驟六步驟六步驟六））））  

查閱或更改學生資料查閱或更改學生資料查閱或更改學生資料查閱或更改學生資料 

負責老師收到確認電

郵後，可登入《《《《積財智積財智積財智積財智

富富富富》》》》學校平台學校平台學校平台學校平台的「學生

登記」版面，查閱或更

改已提交的學生資料。 

第一階段第一階段第一階段第一階段    

2013 年 9 月 16 日至 

9 月 29 日    

學校報名及老師登記學校報名及老師登記學校報名及老師登記學校報名及老師登記    

 

第二階第二階第二階第二階段段段段 

2013 年 9 月 30 日至 

10 月 14 日    

學生學生學生學生網上註冊網上註冊網上註冊網上註冊 

（（（（透過透過透過透過負責老師負責老師負責老師負責老師代辦代辦代辦代辦）））） 

 
（（（（步驟七步驟七步驟七步驟七））））  

新增學生資料新增學生資料新增學生資料新增學生資料 

負責老師收到確認電

郵後，可登入《《《《積財智積財智積財智積財智

富富富富》》》》學校平台學校平台學校平台學校平台的「學生

登記」版面，逐一新增

其他學生資料。 



 

第一階段第一階段第一階段第一階段：：：：學校報名及老師登記學校報名及老師登記學校報名及老師登記學校報名及老師登記

 

步驟步驟步驟步驟一一一一：：：：登入學校平台登入學校平台登入學校平台登入學校平台 

 

- 學校帳戶及學校密碼連同邀請

- 每間學校可選出一位負責老師

調校內師生參與本活動； 

- 有興趣參與的學校，可由負責老師於

校帳戶及學校密碼登入《《《《積財智富積財智富積財智富積財智富

（www.econschool.com/mpfaoleplatform_schools

 

 

 

 

  

學校報名及老師登記學校報名及老師登記學校報名及老師登記學校報名及老師登記（（（（2013 年年年年 9 月月月月 16 日至日至日至日至 9 月月月月 29 日日日日）））） 

密碼連同邀請函，於 2013 年 9 月初直接郵寄給學校校長

每間學校可選出一位負責老師，即本活動的聯絡人，負責進行老師登記及學生註冊

可由負責老師於 2013 年 9 月 16 日至 9 月 29 日期間

積財智富積財智富積財智富積財智富》》》》學校平台學校平台學校平台學校平台

www.econschool.com/mpfaoleplatform_schools），進行老師登記。 
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校長； 

負責進行老師登記及學生註冊，並協

日期間，以邀請函上的學

 



 

步驟二步驟二步驟二步驟二：：：：負責老師進行登記負責老師進行登記負責老師進行登記負責老師進行登記 

- 成功登入後，平台會顯示學校資料

- 負責老師必須細閱指引，並在負責老師

- 學校如有其他參與老師，可於

- 完成後按「遞交」鍵。 

學校資料，負責老師可開始進行老師登記； 

並在負責老師的欄目上，填寫個人資料； 

於第 2 至第 10 位老師的欄目上填寫相關資料

…… 第 2 至 10 位老師資料 
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的欄目上填寫相關資料； 
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步驟三步驟三步驟三步驟三：：：：新增或修改新增或修改新增或修改新增或修改參與參與參與參與老師資料老師資料老師資料老師資料 

- 按「遞交」鍵後，會顯示「你已成功登記」的訊息； 

- 老師可隨時返回「學校資料」版面，查閱已登記的老師資料； 

- 如無須新增或修改已登記資料，請按「確定」鍵後返回「學校資料」版面，再按右上角的

「登出」鍵離開； 

- 如欲增加或修改已登記的資料，可按「確定」鍵後返回「學校資料」版面，在有關欄目填

寫資料，完成後按「遞交」鍵； 

- 如欲新增或修改已登記的資料，必須於 2013 年 9 月 29 日前完成。在上述日期後如需更改

資料，請電郵至 schmpfa@hket.com。 

 



 

第二階第二階第二階第二階段段段段：：：：學生網上註冊學生網上註冊學生網上註冊學生網上註冊（（（（透過透過透過透過

 

步驟四步驟四步驟四步驟四：：：：負責老師為負責老師為負責老師為負責老師為參與參與參與參與學生網上註冊學生網上註冊學生網上註冊學生網上註冊

- 按「學生登記」版面，為學生登記帳戶

- 在使用學生個人資料前，負責老師須確保學生明白及同意活動主辦機構收集其個人資料的

用途； 

- 負責老師可在「下載學生帳戶登記表格

 

 

- 學生帳戶登記表格範本為試算表

名、電郵地址、級別、班別、

- 試算表中列二（黃色）為樣本

  

透過透過透過透過負責老師負責老師負責老師負責老師代辦代辦代辦代辦）（）（）（）（2013 年年年年 9 月月月月 30 日至日至日至日至 10

學生網上註冊學生網上註冊學生網上註冊學生網上註冊 

為學生登記帳戶。在進行學生登記前，負責老師

負責老師須確保學生明白及同意活動主辦機構收集其個人資料的

下載學生帳戶登記表格」一欄，點擊「按此」鍵，下載學生帳戶登記表格

學生帳戶登記表格範本為試算表（Excel）檔案，負責老師需要填寫學生資料

、性別、是否修讀經濟科或企會財科，及老師姓名

為樣本，僅供老師參考，切勿刪除或取代資料；
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10 月月月月 14 日日日日）））） 

負責老師必須細閱指引； 

負責老師須確保學生明白及同意活動主辦機構收集其個人資料的

下載學生帳戶登記表格。 

 

負責老師需要填寫學生資料，包括學生姓

老師姓名； 

； 
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- 注意： 

1. 每間學校的參與學生人數並無限制，負責老師必須集齊全校參與學生的資料，於同一

個試算表中填寫，請按班級、班別順序輸入學生資料，以便日後進行篩選； 

2. 每間學校只能上載學生資料一次； 

3. 學生資料必須以英文填寫； 

4. 老師姓名一欄，必須填寫已登記參與本活動的老師姓名，寫法亦必須與登記時相同（例

如 4A 班 David Chan 同學由 Mary Chan 老師統籌，可在老師姓名一欄填寫 Mary Chan；

如 4B 班 Joanne Lee 同學由 Susan Ho 老師統籌，可在老師姓名一欄填寫 Susan Ho，如

此類推）； 

- 截止上載日期為：2013 年 10 月 14 日。 

 

 

 

  



 

- 填寫資料完畢後，將檔案另存為

自選的檔案名稱，儲存在個人

 

 

 

- 在「學生登記」版面，按「瀏覽

檔； 

- 完成後按「上載」鍵。 

 

  

另存為 CSV 檔（即在檔案類型中選擇 csv 逗號分隔類型

個人電腦資料夾中； 

瀏覽」鍵，在電腦資料夾中尋找已預先準備好的學生資料
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逗號分隔類型），並輸入

 

在電腦資料夾中尋找已預先準備好的學生資料 CSV

 



 

步驟步驟步驟步驟五五五五：：：：等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料

- 完成上載學生資料後，系統會顯示

- 如所提交的資料正確，負責老師將於

郵通知； 

- 在等待資料確認期間，「學生登記

 

 

- 如需於上載成功後新增其他學生資料

  

等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料等待確認登記學生資料 

系統會顯示「已成功上載」的訊息； 

負責老師將於 5 個工作天內收到確認電郵；參與學生亦將個別獲電

學生登記」版面會顯示以下訊息； 

新增其他學生資料，負責老師可在收到確認電郵後再作處理
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參與學生亦將個別獲電

 

負責老師可在收到確認電郵後再作處理。 



 

步驟步驟步驟步驟六六六六：：：：查閱或查閱或查閱或查閱或更改更改更改更改學生資料學生資料學生資料學生資料 

- 收到確認電郵後，老師可隨時

資料會以列表方式顯示，並排列於相關

列； 

- 如有需要，負責老師可按「更改

按「遞交」鍵。 

- 如欲個別新增或修改學生資料

資料，請電郵至 schmpfa@hket.com

隨時登入學校平台的「學生登記」版面，查閱已登記的學生資料

並排列於相關老師的名稱之下，然後按級別、

更改」鍵，更改該學生的帳戶資料。輸入正確的學生資料後

如欲個別新增或修改學生資料，必須於 2013 年 10 月 14 日前完成。在上述日期後如需更改

schmpfa@hket.com。 
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查閱已登記的學生資料；

、班別及姓名再作排

輸入正確的學生資料後，

在上述日期後如需更改

 

 



 

步驟步驟步驟步驟七七七七：：：：新增學生資料新增學生資料新增學生資料新增學生資料 

- 如欲新增學生資料，可按「新增學生

 

- 老師可逐一加入欲新增的學生資料

- 完成後按「遞交」鍵。 

- 如欲個別新增或修改學生資料

資料，請電郵至 schmpfa@hket.com

新增學生」鍵； 

新增的學生資料； 

如欲個別新增或修改學生資料，必須於 2013 年 10 月 14 日前完成。在上述日期後如需更改

schmpfa@hket.com。 

~ 完 ~ 
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在上述日期後如需更改

 


